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Zapraszamy na spotkanie dedykowane Dyrektorom Administracyjnym - Konferencja Dyrektor Administracyjny 2020 -
ktére odbedzie sie 17 listopada 2020 ., w formule online.

Bazujac na naszych wieloletnich doswiadczeniach oraz wiedzy zaproszonych Ekspertéw, przygotowaliSmy wydarzenie
obfitujace w ciekawe case studies oraz prelekcje eksperckie.

Zarzadzanie dziatem Administracyjnym to bardzo duze wyzwanie wymagajace ogromnej wiedzy, umiejetnosci i
doswiadczenia.

Podczas konferencji prelegenci odpowiedza m.in. na ponizsze pytania:

m jakie sa formy i zasady wykonywania pracy poza zaktadem pracy (praca zdalna, telepraca, home office),

m jak musza zmieni€ sie nasze biura (firmowe i domowe) wobec obecnych i przysztych zagrozeii oraz nowych
oczekiwan pracownikéw,

m czy efektywnosc w trakcie pracy zdalnej w stosunku od okresu przed pandemia spadta na tyle, Ze powrét do pracy w

biurze jest konieczny lub czy zaistniata inna istotna okolicznos$¢, ktéra wymaga powrotu do biura?

czego oczekuja pracownicy - jak zmienity sie ich oczekiwania po przymusowym home office?

jak w praktyce wyglada wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw, jakie wigza sie z tym problemy,

jakie rozwiazania redukujace udziat papierowych dokumentéw zastosowac w dziale administracyjnym,

jak zarzadzac flota samochodowa po pandemii.

Zaprezentujemy praktyczng wiedze potrzebng w pracy osob zajmujacych sie komplelcmaa nhehiion nracacAw: ch.

Zaproponowane case studies umozliwig Paristwu znalezienie pomystow, jakie inniw MASZ PYTANIE?
czerpia korzysci. Zaproszeni praktycy podziela sie swoimi receptami na sukces. ZADZWON!
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KOGO NIE MOZE ZABRAKNAC PODCZAS KONFERENCJI?

Dyrektoréw Administracyjnych
Pracownikow i Asystentéw Biura Zarzadu
Kierownikéw Dziatéw Administracji
Office Manageréw.

MASZ PYTANIE?

ZADZWON!
223339777
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PROGRAM

Witorek, 17 listopada

09:20
Rejestracja

09:25
Przywitanie uczestnikéw

09:30
Praca zdalna - jak skutecznie wdrozyc¢ i uniknac zagrozen

S Marcin Kroll, Partner, Adwokat, Rzecznik patentowy, BSJP
SL. Michat Wtodarczyk, Senior Associate, Adwokat, BSJP

Formy wykonywania pracy poza zaktadem pracy (praca zdalna, telepraca, home office)
Zasady wprowadzenia i wykonywania pracy zdalnej

Regulamin pracy zdalnej - co warto w nim uregulowac

Ochrona danych osobowych i informacji poufnych podczas pracy zdalnej

Praca zdalna po wygasnieciu przepiséw tzw. Tarczy Antykryzysowe;j

10:15
Panta rhei w biurze - jak musza zmieni€ sie nasze biura (firmowe i domowe) wobec obecnych i przysztych zagrozen
oraz nowych oczekiwan pracownikéw?

S\ Maciej Ztobiriski, Ekspert tworzenia optymalnych warunkéw pracy biurowej, wiasciciel firmy ACTIVUS, Cztonek
Zarzadu Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego, ACTIVUS, Polskie Towarzystwo Ergonomiczne

1. Analiza obecnej sytuacji przedsiebiorstw i ich pracownikéw - najwieksze wyzwania na dzis i na przysztosc.
2. Pracazdalna "od nowa" - jak ja zorganizowad, aby byta zdrowsza i efektywniejsza niz podczas "pierwszej fali":

m bezpieczny i efektywny home office,
m czy w obecnej sytuacji coworkingi dla korporacji maja sens?

3. Bezpieczny powrdt do biura:

m Kiedy jest to konieczne?
m jak zorganizowac bezpieczng prace w biurze: MASZ PYTANIE?
m modyfikacja starych koncepcji aranzacji biur, ZADZWON!

m nowe modele organizacji pracy i aranzacji przestrzeni pracy - biura elastyczne/z\ 223339777
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4. Praca hybrydowa:

m kiedy masens?
m jak podzieli¢ zadania i jak stworzy¢ optymalne warunki do pracy hybrydowej."

Bonus (jesli czas pozwoli):

m czy podnajem ma sens (wady i zalety)?
m pare rad dotyczacych podnajmu.

11:00
Przerwa

11:20
Bezpieczne biuro po pandemii - czy firma jest gotowa na powrot, nowe przestrzenie - Case study

SV Renata Zwierzyk, Associate Director, CBRE

Biuro w czasie pandemii. Co sie zmienito?
Pandemia akceleratorem zmian w organizacji
Nowa rzeczywistos¢, nowe wyzwania. Czy biuro jest nam jeszcze do czegos$ potrzebne?

Spojrzenie w przysztosc - zarzadzanie biurem w czasach ciggtych zmian

12:05
Digitalizacja i paperless proceséw administracyjnych

SV Katarzyna Marciniak, HR & Administration Manager w Europapier Polska oraz konsultant ds. digitalizacji projektéw HR
w In-Team

Jak usprawnic procesy biznesowe i obieg dokumentacji

Digitalizacja jako szansa na usprawnienie organizacji

Wdrozenie rozwigzan redukujacych udziat papierowych dokumentéw

Efektywne zarzadzanie przeptywem dokumentoéw - oszczednosc czasu i zmniejszenie ilos¢ zuzywanego papieru

Wozrost bezpieczenstwa dokumentéow i danych

13:00
Przerwa

13:30
Wybrane aspekty wdrozen elektronicznego obiegu dokumentéw na bazie systemu PROGMATE DOCs
S Marcin Proriczuk, Managing Director, Progmate

Case study PROGMATE DOCs

MASZ PYTANIE?

ZADZWON!
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14:20
Flota samochodowa - w jakis spos6b zarzadza¢ w niepewnych czasach

SV tukasz Jania, Prezes Zarzadu, Jania Fleet Mobility Sp. z o.0., Partners TraXall International oraz Partner
Fleetcompetence group Gmbh.

m Zarzadzanie flota pojazdéw po pierwszej fali COVID-19

m Total Cost of Ownership oraz zarzadzanie w czasach kryzysowych

m Samochody stuzbowe a home office

m Zarzadzanie pojazdami czy zarzadzanie mobilnosci - obecny stan oraz prognozy

15:10
Zakornczenie konferencji

MASZ PYTANIE?

ZADZWON!
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PRELEGENCI

Marcin Kroll
Partner, Adwokat, Rzecznik patentowy BSJP

Specjalista z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej oraz szeroko rozumianego
prawa nowych technologii. Jest zawodowym petnomocnikiem przed Urzedem ds.
Whtasnosci Intelektualnej (EUIPO) w Alicante w sprawach z zakresu unijnych znakéw
towarowych i wzoréw. Kompleksowo doradza klientom polskim i miedzynarodowym
w sprawach zwigzanych z uzyskiwaniem ochrony i zwalczaniem naruszen

w postepowaniach dotyczacych znakéw towarowych, wzoréw przemystowych,
patentow, praw autorskich oraz czynéw nieuczciwej konkurencji. Opracowuje i wdraza
strategie ochrony praw wtasnosci intelektualnej, w tym o wymiarze
miedzynarodowym. Reprezentuje ich przez Urzedem Patentowym RP, EUIPO oraz
Biurem Miedzynarodowym WIPO. Doradza w zakresie transferu i komercjalizacji
technologii. Swoje zainteresowania koncentruje réwniez na zagadnieniach zwigzanych
z prawem nowych technologii oraz ochrona danych osobowych i prywatnosci.
Opracowuje i negocjuje w zakresie kontrakty IT, w tym umowy wdrozeniowe,
licencyjne utrzymania i rozwoju. Uczestniczyt w licznych projektach IT, w tym
realizowanych w metodykach zwinnych, zaréwno po stronie wykonawcéw oraz
zamawiajacych. Klientom doradza takze w zakresie RODO, ochrony danych
osobowych i prywatnosci, prawa reklamy, handlu elektronicznego oraz obrotu
konsumenckiego. Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji na Uniwersytecie
Warszawskim, Centrum Prawa Amerykanskiego organizowanego we wspdtpracy

z University of Florida F.G. Levin College of Law oraz studiéw podyplomowych

z zakresu prawa wtasnosci intelektualnej.

Marcin Pronczuk

Managing Director Progmate

Prezes firmy PROGMATE. Jest absolwentem Wydziatu Informatyki i Zarzadzania

na Politechnice Poznanskiej. Swoja zawodowa kariere rozpoczat na rynku polskim

by pdzniej kontynuowac jg na terenie Niemiec. Przez dtugie lata byt programista

w firmach realizujacych miedzynarodowe zlecenia. P6Zniejsze doswiadczenie jako
architekt oprogramowania, analityk biznesowy, kierownik zespotu deweloperéw oraz
samodzielna praca przy duzych projektach pozwolita mu na uzyskanie fachowej wiedzy

do solidnego zarzadzania firma, a w tym zespotem specjalistow z dziedziny
programowania. Czternastoletnia dziatalno$¢ na terenie Unii Europejskiej pozwolita
mu na pozyskanie kontaktow i kooperacje z najwiekszymi integratorami
oprogramowania w Europie. Efektem zdobytych doswiadczen i checi ich realizacji byto
zatozenie firmy PROGMATE i zainspirowanie powstania innowacyjnego produktu
PROGMATE DOCs.
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Michat Wtodarczyk
Senior Associate, Adwokat BSJP

Specjalista z zakresu prawa pracy. Doradza klientom, w tym podmiotom krajowym jak
i miedzynarodowym korporacjom dziatajgcym w réznych dziedzinach gospodarki,

w zakresie prawno-pracowniczych aspektow ich dziatalnosci gospodarczej. Jest
réwniez odpowiedzialny za praktyke procesowa w sprawach z zakresu prawa pracy.
Wspiera przedsiebiorcow podczas procesu zatrudniania pracownikéw oraz

przygotowuje i opiniuje dokumenty zwigzane z zatrudnieniem, w tym w szczegdlnosci
umowy o prace, kontrakty menadzerskie, umowy o zakazie konkurencji, umowy

o odpowiedzialnos$ci materialnej pracownikéw. Przygotowuje oraz opiniuje
wewnatrzzaktadowe akty prawne, w tym regulaminy pracy, regulaminy wynagradzania,
regulacje antymobbingowe i kodeksy etyczne. Wspiera pracodawcow przy
rozwigzywaniu indywidualnych stosunkéw pracy oraz w przeprowadzaniu procedury
zwolnien grupowych. Doradza w zakresie ochrony danych osobowych w zatrudnieniu.
Reprezentuje klientéw przed sagdami w sprawach z zakresu prawa pracy, w tym

w szczegdblnosci w sporach dotyczacych ustalenia istnienia stosunku pracy, rozwigzania
umowy o prace, mobbingu oraz dyskryminacji. Ukoriczyt Wydziat Prawa i Administracji
Uniwersytetu Wroctawskiego oraz aplikacje sadowa w okregu Sadu Okregowego

we Wroctawiu. Absolwent studiow podyplomowych z zakresu prawa pracy

na Uniwersytecie Warszawskim.

Renata Zwierzyk
Associate Director CBRE

Associate Director w CBRE Sp. z 0.0., miedzynarodowej firmie konsultingowej
wyznaczajacej trendy w obszarze nieruchomosci oraz w tworzeniu nowoczesnych biur
i organizacji. Odpowiada za administrowanie centralg CBRE w Polsce oraz zarzadza

7 biurami regionalnymi. Dodatkowo petni funkcje Zastepcy Szefa odpowiedzialnego

za utrzymanie ciagtosci dziatania Spétki. Swoje wieloletnie doswiadczenie

w zarzadzaniu administracja zdobywata w réznych branzach, min. w branzy finansowej,
bankowej, motoryzacyjnej, informatycznej oraz konsultingowej. Specjalizuje sie

w implementacji strategii podnoszacych efektywnos¢ proceséw administracyjnych
oraz optymalizujacych koszty funkcjonowania biura. Posiada duze doswiadczenie

w projektach wdrazajacych zarzadzanie zmiang w firmie. Ukonczyta Szkote Gtowna
Handlowa w Warszawie oraz Studia Podyplomowe w Wyzszej Szkole Technologii
Informatycznych i Zarzadzania w Warszawie.

MASZ PYTANIE?
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Maciej Ztobinski
Ekspert tworzenia optymalnych warunkow pracy biurowej, wtasciciel firmy ACTIVUS,

Cztonek Zarzadu Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego, ACTIVUS,
Polskie Towarzystwo Ergonomiczne

Absolwent miedzynarodowych studiow magisterskich z Zarzadzania i Marketingu oraz
studiéw podyplomowych z Zarzadzania Firma. Od 1997 roku lat zajmuje sie
tworzeniem optymalnych warunkéw pracy intelektualnej (biurowej) poprzez
odpowiedni dobér i aranzacje wyposazenia meblowego. Od 2003 roku prowadzi
wtasng firme ACTIVUS, bedaca pierwszym w Polsce doradcg i brokerem wyposazenia

meblowego dla firm. Od 2011 roku cztonek, a od 2014 - wiceprezes Slaskiego
Oddziatu Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego, od maja 2019 cztonek Zarzadu
Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego. Autor artykutéw i referatow
naukowych nt. ergonomii pracy biurowej oraz projektowania biur. Prowadzi zajecia
na wydziale architektury z zakresu ergonomii oraz projektowania biur. Wspétautor
szkolen z zakresu zdrowego biura.

tukasz Jania

Prezes Zarzadu, Jania Fleet Mobility Sp. z 0.0., Partners TraXall International oraz
Partner Fleetcompetence group Gmbh.

Absolwent Miedzynarodowej Wyzszej Szkoty Logistyki i Transportu we Wroctawiu.
Od 2006 roku stworzyt i zarzadzat flotg samochodowa w firmie LG. W pdzZniejszym
okresie poszerzat swoje doswiadczenia zawodowe z zakresu zarzadzania flota

w przedsiebiorstwie HPI Poland, zajmujac stanowisko Key Account Fleet Managera.
Przez kilka lat zarzadzat miedzynarodowa flotg samochodowa w grupie Kofola

w takich krajach jak Polska, Czechy, Stowacja. Byt odpowiedzialny za rozwdj strategii
flotowej na tych trzech rynkach. Od 2012 r Prezes Zarzadu w firmie Fleet Partners
oraz w Jania Fleet Mobility Sp. z 0.0. Odpowiada za strategie firmy oraz doradztwo dla
kluczowych klientéw w zakresie zarzadzania flotami. W listopadzie 2011 roku
otrzymat statuetke Fleet Leader za: efektywne zarzadzanie flotg samochodowa

na obszarze trzech pastw: Polski, Czech i Stowacji, oraz wdrozenie systemoéw
monitoringu w trzech srodowiskach prawnych i podatkowych. Wyktadowca

na wyzszych uczelniach. Autor wielu publikacji z zakresu zarzadzania flotami
samochodoéw stuzbowych w przedsiebiorstwach.

MASZ PYTANIE?
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Katarzyna Marciniak

HR & Administration Manager w Europapier Polska oraz konsultant ds. digitalizacji
projektow HR w In-Team

Posiada ponad 20-letnie doswiadczenie w budowaniu nowatorskich rozwigzan

HR oraz implementacji nowych technologii w zarzadzaniu procesami HR. Realizuje
strategiczne projekty zwigzane z badaniem kompetencji pracownikéw i okreslaniem
ich potencjatu, tworzeniem adekwatnych do rynku i wyzwan struktur organizacyjnych

wraz z systemami oceny pracy i motywacji czy zwiekszaniem efektywnosci proceséw
pracy. Stworzyta pierwszy na rynku system do zarzadzania projektami assessment/
development centre. Buduje narzedzia do diagnozy umiejetnosci metodg AC&DC.
Prowadzita projekty na rzecz duzych podmiotéw takich jak np. Pliva Krakéw, Leroy
Merlin, Klimas Wkret-met, De Heus, Vision Express, Grycan, PwC i Bosch.
Absolwentka Wydziatu Psychologii Klinicznej w WSPS oraz studiéw podyplomowych
z Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w WSPS i Public Relations na SGH.

%

KONTAKT MIEJSCE

Opiekun merytoryczny Wspétpraca Szczegoétowa lokalizacja
wkrotce

Online

Aldona Mlonek Mateusz Stempak

Project Manager Marketing Manager
Q\ 48223339830 Q\ 48223339912
P4 a.mlonek@pb.pl DK m.stempak@pb.pl
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Cena
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695 zt netto od 2020-11-17 do 2020-11-17

Kod promocyjny

Osoba zgtaszajaca Dane do faktury
D firma

Imie |:| osoba fizyczna
Nazwisko Panistwo

Stanowisko NIP

Dziat Nazwa/Imie i nazwisko

pole opcjonalne

Miejscowosc

E-mail

Ulicainumer

Telefon

Kod pocztowy

Akceptuje regulamin

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Bonnier Business (Polska) informacji handlowych droga elektroniczna dotyczacych: produktow i ustug tej spotki

Wyrazam zgode na inicjowanie przez Bonnier Business (Polska) potaczen telefonicznych w celu marketingu bezposredniego: produktéw i ustug tej spotki

Oswiadczam, ze posiadam stosowne upowaznienie do zgtoszenia wszystkich wskazanych przeze mnie uczestnikéw konferencji. Jednoczesnie o$wiadczam, ze podane dane sg
prawdziwe.

O oO0Onon

Chce otrzymywac newsletter Konferencje "PB"

Administratorem Pani/a danych osobowych bedzie Bonnier Business (Polska) Sp. z 0. 0. (dalej: my). Adres: ul. Kijowska 1,03-738 Warszawa. Administratorem Pani/a danych osobowych
bedzie Bonnier Business (Polska) Sp. z 0. 0. (dalej: my). Adres: ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa. Nasz telefon kontaktowy to: +48 22 333 99 99. Nasz adres e-mail to: rodo@bonnier.pl. W
naszej spétce mamy powotanego Inspektora Ochrony Danych, adres korespondencyjny: ul. Ludwika Narbutta 22 lok. 23, 02-541 Warszawa, e-mail: iod@bonnier.pl. Bedziemy przetwarza¢
Pani/a dane osobowe 1) na potrzeby realizacji i wzigcia udziatu w Konferencji, 2) by dokonywadé rozliczen z niej wynikajacych, 3) prowadzi¢ nasze dziatania marketingowe i kampanie
reklamowe naszych produktéw lub ustug. Podstawa prawna przetwarzania bedzie: 1) umowa, ktéra zawrzemy z Pania/em, 2) art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, 3) zgody
marketingowe, ktére ewentualnie Pani/Pan zaznaczy, oraz 4) nasz ,prawnie uzasadniony interes”, ktéry mamy w tym by przedstawiac Pani/u, jako naszemu klientowi, inne nasze oferty. Jesli to
bedzie konieczne bysmy mogli wykonywac nasze ustugi, Pani/a dane osobowe beda mogty by¢ przekazywane nastepujacym grupom oséb: 1) naszym pracownikom lub wspétpracownikom na
podstawie odrebnego upowaznienia, 2) podmiotom, ktérym zlecimy wykonywanie czynnosci przetwarzania danych, 3) innym odbiorcom np. kurierom, spdtkom z naszej grupy kapitatowej,
urzedom skarbowym. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez czas trwania umowy, chyba ze na podstawie obowiazujacych przepiséw konieczne to bedzie po zakoriczeniu umowy. Ma
Pani/Pan prawo do: 1) zadania dostepu do tresci danych osobowych, 2) ich sprostowania, 3) usuniecia, 4) ograniczenia przetwarzania, 5) przenoszenia danych, 6) wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz 7) cofniecia zgody (w przypadku jej wczes$niejszego wyrazenia) w dowolnym momencie, a takze 8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (,Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych”). Podanie danych osobowych warunkuje zawarcie z nami umowy. Jest dobrowolne, ale ich niepodanie wykluczy mozliwos¢ jej zawarcia. Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decy7ii hadzia cia ndiwanatn nrzvandearsve! “nych,
statystycznych procedur. Celem takiego przetwarzania bedzie wytacznie optymalizacja kierowanej do Pani/Pana oferty naszy

MASZ PYTANIE?
ZADZWON!
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Podaj e-maile i telefony oséb, ktére beda uczestniczy¢ w konferencji. Zgtoszone przez Ciebie osoby otrzymaja od nas e-mail

z prosba o potwierdzenie swoich danych, akceptacje regulaminu oraz wyrazenie stosownych zgdd. Potwierdzenie danych

przez te osoby oraz akceptacja regulaminu sa niezbedne do wziecia udziatu w konferencji.

Podane dane kontaktowe beda nam stuzy¢ takze do przekazania informacji o ewentualnych zmianach czy przestania

materiatéw szkoleniowych z wydarzenia.

1. Dane uczestnika
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Regulamin uczestnictwa w konferencjach, warsztatach, szkoleniach ptatnych
organizowanych przez Bonnier Business Polska Sp. z o.0.

. Organizatorem warsztatéw/konferencji/szkolen ptatnych (,Wydarzenia”) jest Bonnier Business (Polska) Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Kijowska 1, wpisana do Rejestru

Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000024847, NIP: 113-01-55-210, wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 2 000 000,00 PLN (,Organizator”).

. Wynagrodzenie nalezne Organizatorowi za udziat jednej osoby w Wydarzeniu (,Cena netto”) okreslane sg kazdorazowo na dedykowanej stronie Wydarzenia (,Strona Wydarzenia”) w

informacjach ogdlnych dotyczacych Wydarzenia lub innej sekcji wg wyboru Organizatora. Cena obejmuje prelekcje, materiaty szkoleniowe, przerwy kawowe, lunch. Wszelkie inne koszty
niewskazane przez Organizatora (np. koszty przejazdu, zakwaterowania) uczestnik Wydarzenia pokrywa we wtasnym zakresie.

. Ptatnosci nalezy dokonywaé na rachunek bankowy Organizatora wskazany kazdorazowo na Stronie Wydarzenia z uwzglednieniem informacji wskazanych przez Organizatora na fakturze

pro forma lub na fakturze VAT.

Przestanie do Organizatora faxem lub pocztg elektroniczna, wypetnionego i podpisanego formularza zgtoszeniowego (,Zgtoszenie”) jest réwnoznaczne z zawarciem z Organizatorem
przez podmiot wskazany w Zgtoszeniu jako podmiot zgtaszajacy umowy, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie przez Organizatora ustugi szkoleniowej. Na podstawie Zgtoszenia
Organizator wystawia i przesyta na adres poczty elektronicznej wskazany w Zgtoszeniu fakture pro forma.

. Biorac pod uwage fakt, ze Zgtoszenie dokonywane moze byc¢ przez osobe fizyczng dziatajaca w imieniu i na rzecz innych oséb, osoba zgtaszajaca zobowiazana jest w trakcie dokonywania

Zgtoszenia do potwierdzenia stosownego upowaznienia. W przeciwnym wypadku Organizator zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia Zgtoszenia.

. Osoba dokonujaca Zgtoszenia ponosi odpowiedzialnos¢ za o$wiadczenia sktadane w trakcie realizacji procedury Zgtoszenia. Szczegdtowe warunki Zgtoszenia, sposéb postepowania w

trakcie i po dokonaniu Zgtoszenia oraz zakres wymaganych oswiadczen osoby zgtaszajacej oraz osob zgtaszanych Organizator okresla w interaktywnym formularzu Zgtoszenia
zamieszczonym na Stronie Wydarzenia.
O rezygnacji z udziatu w Wydarzeniu nalezy poinformowac Organizatora przesytajac taka informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl.

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Wydarzeniu nie p6Zniej niz dwadziescia jeden (21) dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Wydarzenia, podmiot zgtaszajacy zostanie

obcigzony optata w wysokosci stanowiacej réwnowartos¢ 20% Ceny netto.

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Wydarzeniu w terminie krétszym niz dwadziescia jeden (21) dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Wydarzenia, podmiot zgtaszajacy

zostanie obcigzony petng Cena netto.
Nieodwotanie Zgtoszenia lub niewziecie udziatu w Wydarzeniu nie zwalnia podmiotu zgtaszajacego z obowiazku zaptaty Ceny.

. Niedokonanie wptaty kosztow uczestnictwa w Wydarzeniu w terminie wskazanym w pkt 6 powyzej nie jest jednoznaczne z rezygnacja z uczestnictwa w Wydarzeniu.
12.

Organizator dopuszcza by zamiast zgtoszonej osoby wskazanej w Zgtoszeniu w Wydarzeniu wzieta udziat inna osoba wskazana przez podmiot zgtaszajacy. O zmianie podmiot zgtaszajacy
informuje Organizatora przesytajac stosowna informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl nie pézniej niz w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia
Wydarzenia.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian programu Wydarzenia w szczegdlnosci polegajacej na zmianie godziny danego wystapienia, zmianie prowadzacego lub zmiany lokalizacji
Woydarzenia, jak réwniez do odwotania Wydarzenia.

W przypadku odwotania Wydarzenia uiszczona Cena lub jej czes¢ zostang zwrécone lub - za zgoda podmiotu zgtaszajacego- przeznaczone na pokrycie kosztéw uczestnictwa w innym
Wydarzeniu.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wydarzenia. W przypadku braku akceptacji nowej daty wydarzenia, uczestnik, ktory optacit uczestnictwo, otrzyma 100% zwrot
ceny udziatu w wydarzeni

Wszystkie materiaty przekazane uczestnikowi w zwigzku z Wydarzeniem (,Materiaty”) stanowig wtasnos$¢ Organizatora (lub podmiotéw wspotpracujacych z Organizatorem) i w zwigzku
z tym przeznaczone sa wytacznie do uzytku osobistego uczestnika Wydarzenia.

Zabronione jest zwielokrotnianie Materiatéw, wprowadzanie ich do obrotu, rozpowszechnianie w jakikolwiek sposob, uzyczanie, wyswietlania, publiczne udostepnianie Materiatéw w
taki sposdb, aby kazdy mégt miec do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym oraz jakiekolwiek inne wykorzystanie sprzeczne z celem lub zakresem wskazanym w ust. 15
powyzej.

Uczestnik przyjmuje do wiadomosci, ze Organizator moze utrwalac przebieg Wydarzenia - w celu informacyjnym - za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwiek lub obraz. Organizator
moze zamiesci utrwalone nagranie w wybranym przez siebie medium z uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa dotyczacych ochrony débr osobistych, w tym
danych osobowych.

Dokonanie jest réwnoznaczne z udzieleniem Organizatorowi upowaznienia do wystawienia faktury VAT bez podpisu przez osobe zgtaszajaca lub podmiot w imieniu ktérego osoba
zgtaszajaca dziata.

Administratorem danych osobowych jest Organizator. Szczegdtowe dane Organizatora: Bonnier Business (Polska) Sp. z 0.0., ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa, e-mail: rodo@bonnier.pl.
Organizator posiada powotanego Inspektora Ochrony Danych, adres korespondencyjny: ul. Ludwika Narbutta 22 lok. 23, 02-541 Warszawa, e-mail: iod@bonnier.pl. Dane osobowe
przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. b), c) i f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), na potrzeby realizacji
Wydarzenia.

. Dane przetwarzane beda w celu wziecia udziatu w Wydarzeniu, dokonania niezbednych rozliczen, archiwizacji, rozpatrzenia reklamacji w przypadku jej ztozenia, badZ ewentualnego

dochodzenia roszczen, jak tez marketingu bezposredniego wtasnych produktéw lub ustug prowadzonego w formie tradycyjnej, co nie wymaga zgody.

Za odrebnie wyrazonymi zgodami dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celach z nich wynikajacych. Jesli to bedzie konieczne do wykonywania ustug, dane osobowe uczestnikéw
Wydarzenia beda mogty by¢ przekazywane nastepujacym grupom oséb: 1) pracownikom lub wspétpracownikom Organizatora na podstawie odrebnego upowaznienia, 2) podmiotom,
ktérym Organizator zleci wykonywanie czynnosci przetwarzania danych, 3) innym odbiorcom np. kurierom, spétkom z grupy kapitatowej Organizatora, urzedom skarbowym. Dane
osobowe uczestnikéw Wydarzenia przetwarzane beda do zakoriczenia Wydarzenia, w celach marketingowych - do momentu cofniecia zgody, dla celéw rozliczeniowych - zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
bedzie sie odbywato przy wykorzystaniu adekwatnych, statystycznych procedur. Celem takiego przetwarzania bedzie wytacznie optymalizacja kierowanej oferty produktéw i ustug
Organizatora. Uczestnik Wydarzenia posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody (w przypadku jej wyrazenia) w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.
Podanie danych w zakresie wskazanym w trakcie procedury rejestracji na Wydarzenie jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wziecia udziatu w Wydarzeniu.

Organizator zastrzega, ze w trakcie dokonywania Zgtoszenia osoba zgtaszajaca moze zostac poproszona o wyrazenie odrebnych zgéd na przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych wtasnych produktéw lub ustug Organizatora (w formie komunikacji elektronicznej lub telefonicznej), jak réwniez o wyrazenie zgody na udostepnienie danych
osobowych zaufanym partnerom Organizatora, z ktérymi Organizator wspotpracuje, w celach marketingowych dotyczacych produktéw lub ustug tych partneréw (w formie komunikacji
elektronicznej lub telefonicznej). Powyzsza zgoda obejmowac bedzie wytacznie partneréw Organizatora wspétpracujacych z Organizatorem w zakresie danego Wydarzenia, z ktorymi
Organizator do dnia rozpoczecia Wydarzenia zawrze umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych. Lista partnerdéw, ktérych dotyczy ewentualna zgoda na przetwarzanie
danych osobowych zamieszczona jest i aktualizowana do dnia rozpoczecia Wydarzenia na Stronie Wydarzenia. Na zadanie osoby, ktéra wyrazi zgode, o ktérej mowa powyzej,
Organizator przekaze pisemna informacje wskazujaca zaufanych partneréw ktérych dotyczy wyrazona zgoda.

W przypadku udzielenia zgody, osobie ktérej dane dotycza przystuguje prawo do jej cofnigecia w kazdym czasie. O wycofaniu udzielonej zgody osoba ktérej dane dotycza informuje
Organizatora przesytajac stosowng informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl. W przypadku gdy udzielona zgoda wycofywana jest po dacie zakoriczenia
Wydarzenia, osoba ktérej dane dotycza wskazuje Wydarzenie przy okazji ktérego zgoda (zgody) zostaty udzielone. Powyzsze umozliwi Organizatorowi podjecie czynnosci zgodnie z
zakresem zadania.

Niniejszy regulamin obowiazuje od chwili jego opublikowania na Stronie Wydarzenia. Organizator zastrzega sobie prawo do jego zmiany, z zastrzezeniem ze dokonar-
od chwili ich przekazania do publicznej wiadomosci.
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