Dyrektor Administracyjny 2019

23 pazdziernika 2019 / Warszawa, hotel Polonia Palace
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Zapraszamy Panstwa do grona uczestnikéw IV edycji konferencji DYREKTOR ADMINISTRACYIJNY 2019, ktéra odbedzie
sie 23 pazdziernika 2019 r., w Warszawie.

Podczas konferencji prelegenci podzielg sie z Parnstwem swoimi doswiadczeniami w zakresie usprawniania proceséw
administracyjnych. Zaprezentuja praktyczna wiedze potrzebna w pracy oséb zajmujacych sie kompleksowa obstuga
proceséw biurowych.

Podczas konferencji m.in.:

psychologiczne i ergonomiczne aspekty tworzenia poszczegdlnych przestrzeni w firmie

m jak stworzy¢ optymalne warunki pracy umystowej w dobie zwiekszonej réznorodnosci zadan oraz wiekszych oczekiwan
pracownikéw

o czym trzeba pamietacé zawierajgc umowy z zewnetrznymi dostawcami, projektujac procesy wewnetrzne

rola menedzera administracji w transformacji Agile

automatyzacja proceséw administracyjnych

elektroniczny obieg dokumentéw

jak analizowac koszty utrzymania floty

jak zachowac efektywnos¢ i klarownos$¢ myslenia pomimo presji czasu i stresu

skuteczne wdrazanie zmiany w organizacji.

Wskazemy na sposdb w jaki dyrektor administracyjny moze skutecznie rozwija¢ swoje kompetencje i mozliwosci.
Zainspirujemy do poszukiwania nowych rozwigzan. Jestesmy przekonani, ze IV edycja konferencji bedzie zrédtem wiedzy i
impulsem do dziatania. Dzieki wymianie doswiadczen oraz prelekcjom, dyskusjom i praktycznym warsztatom mamy
nadzieje zwiekszy¢ Panstwa aktywnos$¢é w rozwaj biznesu. Zapraszamy do zapoznania sie z programem i Zzyczymy
efektywnego udziatu w wydarzeniu.

Konferencje kierujemy przede wszystkim do:

m Dyrektoréw Administracyjnych
m Kierownikéw Biura
m Kierownikéw Dziatu Administracji Cztonkdw i Asystentéw Biura Zarzadu



Dyrektor Administracyjny 2019

m Office Managerow
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PROGRAM

Sroda, 23 pazdziernika

08:30
Rejestracja, poranna kawa

09:00
Najwazniejsze zadania dziatéw administracyjnych wynikajace zRODO - kiedy ma miejsce przetwarzanie danych
osobowych, w jakiej roli wystepuje firma, jakie obowiazki z tego wynikaja?

S\ Michat Chodorek, Adwokat, KRK Kieszkowska Rutkowska Kolasiriski
S Krzysztof Piekarski, Radca prawny, KRK Kieszkowska Rutkowska Kolasiriski

m Kiedy w procesie ma miejsce przetwarzanie danych osobowych, jak zmieni¢ proces, zeby tego unikna¢?
m W jakiej roli firma przetwarza dane - administratora czy procesora?
m O czym trzeba pamietac zawierajac umowy z zewnetrznymi dostawcami, projektujac procesy wewnetrzne?

10:10
Przerwa na kawe

10:30
Jak nie wylac¢ dziecka z kapiela - psychologiczne i ergonomiczne aspekty tworzenia poszczegélnych przestrzeni w
firmie: pracy, spotkan, relaksu

S\ Maciej Ztobiriski, Ekspert tworzenia optymalnych warunkéw pracy biurowej, wiasciciel firmy ACTIVUS, Cztonek
Zarzadu Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego, ACTIVUS, Polskie Towarzystwo Ergonomiczne

m Zwykte biurko juz nie wystarczy - jak stworzy¢ optymalne warunki pracy umystowej w dobie zwiekszonej réznorodnosci
zadan oraz wiekszych oczekiwan pracownikéw? Biuro i jego wyposazenie to podstawowe narzedzie pracy pracownikéw
umystowych. Od jakosci tego narzedzia bedzie zalezata efektywnos¢ kazdego pracownika oraz catych zespotow

m Primum non nocere - o zagrozeniach dla zdrowia i zycia czyhajacych w biurze (nie tylko przy biurku) oraz sposobach ich
zapobiegania

m Komfort akustyczny - "zta akustyka w biurze" to jedno z najczesciej zgtaszanych przez pracownikéw zastrzezen co do
warunkow pracy, z tym ze nie zawsze chodzi tylko o poziom hatasu. Opowiem o podstawowych problemach zwigzanych
z akustyka w biurze oraz sposobach ich minimalizacji

11:10
Rola menedzera w transformacji Agile

S Adam Przewtoka, Dyrektor Biura Wsparcia Technicznego, Santander Bank Polska

CASE STUDY
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Jak okresli¢ dla kogo projektujemy nowe biuro
Komunikacja lidera zmiany i zaangazowanie zespotow
Wsparcie administracyjne dla nowego srodowiska

Badanie efektywnosci i poszukiwanie kolejnych usprawnien
Komunikacja sukcesu

11:50
Automatyzacja proceséw administracyjnych - Zarzadzanie dokumentami

S Marcin Leszczewski, Process Improvement Manager, Grupa Crusar
S\ Dawid Borycka, Dyrektor administracyjny, Crusar

CASE STUDY

m Elektroniczny obieg dokumentéw - oszczednosci, czasu pieniedzy oraz mozliwosé monitorowania na jakim etapie jest
faktura (eliminowanie waskich gardet)

m EOD - make or buy

® Zmiana - najtrudniejsza cze$¢ wdrozenia

m Whioski po 3 kwartatach od wdrozenia

12:30
Lunch

13:20
Umowa najmu - krétki poradnik praktyka

S\ Sebastian Bedekier, Partner, Dyrektor Regionalny w Poznaniu, Colliers International

Umowa najmu - tricks and tips

Biuro jako magnez dla pracownikéw

“Zycie w biurze” - jak sobie radzi¢ z zarzadca?
Kiedy rozpocza¢ proces wyboru?

Samemu czy z doradcg nieruchomosciowym?

14:00
TCO - wptyw na koszty floty w przedsiebiorstwie
S Pawet tagoda, Dyrektor Obstugi Administracyjnej, Orange

CASE STUDY
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14:40
Zarzadzanie flota - najem, leasing czy gotowka? Jak analizowac koszty utrzymania floty?

SL. tukasz Jania, Prezes Zarzadu, CEO, Jania Fleet Mobility Sp. z o.o.

15:20
Przerwa kawowa

WARSZTATY

15:40
Zarzadzanie wtasna energia, czyli jak zachowa¢ efektywnos¢ i klarownos$¢é myslenia pomimo presji czasu i stresu

S Ewa Hartman, Kierownik studiéw Neuro-Przywédztwo, wyktadowca MBA, trenerka, Uczelnia tazarskiego

Koniecznos$¢ podejmowania wielu decyzji, koniecznos¢ szybkiego reagowania i jeszcze szybszego przerzucania sie z zadania
na zadanie nie pozostaje bez wptywu na nasze zdolnosci kognitywne czyli na sprawnosc naszego mézgu w obszarze tzw.
funkcji wykonawczych. Jesli obserwujemy u siebie wieksza ociezatos¢ myslowa, czy trudnosci w zapamietywaniu,
zwiekszong irytacje, lub ptytki i niespokojny sen, moze sie okazac, ze cierpimy na mentalne wyczerpanie. Taki stan, jesli nie
bedzie zaadresowany, moze doprowadzi¢ do powielania btedéw decyzyjnych, czy ogdlnego spadku efektywnosci, a nawet
do wypalenia. By zachowac sprawnos¢ intelektualng warto przyjrzec sie tematowi zarzadzania osobistg energia, czyli
takiego kierowania swojej uwagi, by nie dopusci¢ do wyczerpania. Amerykanski Instytut HeartMath, zajmujacy sie biologia
stresu oraz inteligentnym wykorzystaniem osobistych zasobéw energetycznych, opracowat szereg prostych acz niezwykle
skutecznych ¢wiczen przywracajacych sprawnos¢ kory przedczotowej, czyli obszaru odpowiedzialnego za racjonalne
myslenie i poszukiwanie nowych rozwigzan. | o tym jak zachowac¢ klarownos$¢ myslenia pomimo presji czasu i stresu bedzie
to szkolenie.

16:20

Skuteczne wdrazanie zmiany w organizacji

S\ Grzegorz Olechniewicz, Prezes zarzadu, gtéwny ekspert, GOODMAN GROUP Sp. z o.o.
m Co powoduje, ze zmiany sa konieczne?

m Jak zachowuje sie cztowiek w zmianie?
m Rewolucja czy ewolucja jak podejs¢ do wdrozenia zmiany?

17:00
Zakonczenie konferencji i wreczenie certyfikatow
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Maciej Ztobinski
Ekspert tworzenia optymalnych warunkow pracy biurowej, wtasciciel firmy ACTIVUS,

Cztonek Zarzadu Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego ACTIVUS,
Polskie Towarzystwo Ergonomiczne

Absolwent miedzynarodowych studiow magisterskich z Zarzadzania i Marketingu oraz
studiéw podyplomowych z Zarzadzania Firma. Od 1997 roku lat zajmuje sie
tworzeniem optymalnych warunkéw pracy intelektualnej (biurowej) poprzez
odpowiedni dobér i aranzacje wyposazenia meblowego. Od 2003 roku prowadzi
wtasng firme ACTIVUS, bedaca pierwszym w Polsce doradcg i brokerem wyposazenia
meblowego dla firm. Od 2011 roku cztonek, a od 2014 - wiceprezes Slaskiego
Oddziatu Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego, od maja 2019 cztonek Zarzadu
Gtéwnego Polskiego Towarzystwa Ergonomicznego. Autor artykutéw i referatow
naukowych nt. ergonomii pracy biurowej oraz projektowania biur. Prowadzi zajecia

na wydziale architektury z zakresu ergonomii oraz projektowania biur. Wspétautor
szkolen z zakresu zdrowego biura.

tukasz Jania
Prezes Zarzadu, CEO Jania Fleet Mobility Sp. z 0.0.

Marcin Leszczewski

Process Improvement Manager Grupa Crusar

Praktyk Lean Management, a od niedawna entuzjasta narzedzi RPA. Six Sigma Green
Belt, od 5 lat zwigzany z branzg TSL. Odpowiedzialny za optymalizacje proceséw
operacyjnych z wykorzystaniem narzedzi umozliwiajacych automatyzacje oraz
digitalizacje. W portfelu zrealizowanych projektéw posiada miedzy innymi wdrozenie:
elektronicznego obiegu dokumentéw transportowych (CMR), EOD dla faktur oraz
umoéw, robotyzacje procesu rozliczania ptatnosci, transformacje procesu windykacji
wraz z wdrozeniem systemu wskaZnikéw oraz budowanie i wsparcie realizacji strategii

zarzadzania dostawcami.
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Sebastian Bedekier

Partner, Dyrektor Regionalny w Poznaniu Colliers International

Sebastian Bedekier dotaczyt do Colliers International w 2012 roku. Jest
odpowiedzialny za rozwdj firmy w Poznaniu i regionie, aktywne poszukiwanie klientéw
oraz doradztwo przy wynajmie powierzchni biurowej. Wspodtpracuje z firmami

z sektora finansowego, prawnego, audytorskiego, medycznego, informatycznego,
nowych technologii, transportu lotniczego i wielu innych. Sebastian specjalizuje sie

w projektach typu BPO i SSC. Posiada wieloletnie doswiadczenie w zakresie
wspoétpracy z sektorem publicznym. Przed dotgczeniem do Colliers Sebastian zajmowat
stanowisko Dyrektora Biura Obstugi Inwestoréw i Promocji Inwestycji w Urzedzie
Miasta Poznania. Odpowiadat za pozyskiwanie, doradztwo i obstuge firm
zainteresowanych rozpoczeciem dziatalnosci na terenie Poznania i okolic.

Ewa Hartman

Kierownik studiéw Neuro-Przywddztwo, wyktadowca MBA, trenerka Uczelnia
tazarskiego

Szkolita takie firmy jak np.: DHL, P&G, Gillette, PGNIG Termika, LeroyMerlin,

HP Enterprise, Polpharma, Gedeon Richter, Roche, Veolia, Apteki Zdrowit,
Wydawnictwo Nowa Era, Szlachetna Paczka. Prowadzi, miedzy innymi, warsztaty
,Zarzadzaj energia a nie czasem”, ,Neuro-przywddztwo", "Twoéj mézg w dziataniu”
i warsztaty dla kobiet ,Cholerna Baba”.

Adam Przewtoka

Dyrektor Biura Wsparcia Technicznego Santander Bank Polska

Absolwent Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. Menedzer z ponad 20-letnim
doswiadczeniem zarzadzania w duzych firmach (Statoil, Domy Towarowe Centrum,
Telekomunikacja Polska, od 10 lat w Santander, wcze$niej Bank Zachodni WBK).

W Banku Santander kieruje zespotami zarzadzajacymi nieruchomosciami.

Dawid Borycka

Dyrektor administracyjny Crusar

Absolwent Uniwersytetu Opolskiego oraz Uniwersytetu Ekonomicznego

we Wroctawiu. Przede wszystkim praktyk, na co dzier wspdlnik oraz dyrektor
administracji (obszary planowania strategicznego, administracji, HR, marketingu

i promocji oraz IT) w duzej grupie kapitatowej (polskiej). Przeszedtem przez wszystkie
szczeble kariery od mtodszego specjalisty ds. administracji przez kierownika dziatu

do dyrektora i wspdlnika. Od kilka lat, wraz z zespotem ktadziemy olbrzymi naciska
na automatyzacje proceséw administracyjnych oraz ksiegowych, tak aby zwieksza¢
wydajnosc¢ oraz utatwia¢ codzienng prace oséb pracujacych w poszczegélnych dziatach.
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Krzysztof Piekarski

Radca prawny KRK Kieszkowska Rutkowska Kolasinski

Krzysztof Piekarski, radca prawny, posiada wieloletnie doswiadczenie w zakresie
obstugi prawnej podmiotéw sektora prywatnego i publicznego. Swiadczy biezaca
obstuge zadan Inspektora Ochrony Danych w podmiotach nalezacych

do miedzynarodowej grupy kapitatowej. Doradza spétkom z branzy farmaceutycznej,
FMCG i finansowej w procesach wdrozenia i utrzymania zgodnosci z RODO oraz

w zakresie szeroko pojetej reklamy i dziatarh marketingowych. Przygotowuje

i weryfikuje umowy oraz doradza w toku biezacej dziatalnosci firm. Specjalizuje sie
réwniez w tzw. ,white-collar crimes” i sporach pracowniczych, jak réwniez

w postepowaniach administracyjnych i funduszach europejskich. Kierowat zespotami
odpowiedzialnymi za prowadzenie postepowan administracyjnych w podmiotach
finansujacych inwestycje w cyfryzacje oraz pomoc osobom niepetnosprawnym.
Absolwent kierunku Prawo w Prywatnej Wyzszej Szkole Businessu i Administracji

w Warszawie oraz studiéow podyplomowych Prawa Nowoczesnych Technologii

w Akademii Leona Kozminskiego w Warszawie. Wyktadowca studiéw podyplomowych
na kierunku Inspektor Ochrony Danych (IOD) organizowanych przez Wyzsza Szkote
Menadzerska Collegium Humanum.

Grzegorz Olechniewicz
Prezes zarzadu, gtéwny ekspert GOODMAN GROUP Sp.z o.0.

Prezes zarzadu i gtéwny ekspert w firmie doradczo szkoleniowej GOODMAN GROUP
Sp.z 0.0.do grudnia 2017 CEO w firmie GOODMAN GLOBAL BUSINESS SERVICES
Ltd., realizowat projekty i strategie miedzy innymi dla firm z branz: motoryzacyjnej,
farmaceutycznej, bankowej, FMCG, telekomunikacyjnej oraz dla firm zajmujacych sie

przemystem ciezkim. Swoje doswiadczenie zdobyt jako Procurement Manager

u miedzynarodowego lidera w dziedzinie zarzadzania zakupami Ariba Inc., oraz Project
Procurement Manager dla klientéw Carrywater Group S.A. czy Dyrektor Operacyjny
Grupy Constans (Zarzadzanie dziatami sprzedazy, projektow, logistyki oraz realizacji).
Przez ostatnie lata doradzat dziesigtkom firm w zakresie strategii zarzadzania oraz
wspierat je w procesach transformacji. Prowadzit wyktady w ramach Studiéw
Podyplomowych Zakupy w Biznesie organizowanych przez WSB we Wroctawiu

a obecnie wyktadowca, konsultant merytoryczny oraz promotor na kierunkach
studiéw podyplomowych, Zakupy w Biznesie na WSB w Poznaniu Manager Zakupéw
WSB Chorzéw. Prowadzi réwniez warsztaty na kierunkach: Negocjacje i Mediacje,
Umiejetnosci Managerskie, Strategie Sprzedazy oraz Zarzadzanie Projektami.

Qx 223339777 [PA  konferencje@pb.pl (334)



Dyrektor Administracyjny 2019

Pawet tagoda
Dyrektor Obstugi Administracyjnej Orange

Michat Chodorek

Adwokat KRK Kieszkowska Rutkowska Kolasinski

Michat Chodorek specjalizuje sie w ochronie danych osobowych, prawie wtasnosci
intelektualnej (w szczegdlnosci e-commerce, prawie autorskim i prawie znakéw
towarowych) a takze w prawie nieuczciwej konkurencji. Jego do$wiadczenie obejmuje
ocene zgodnosci z prawem celdw, zakresu i sposobdéw przetwarzania danych
osobowych, jak rowniez doradztwo przy transakcjach dotyczacych praw wtasnosci

intelektualnej, reprezentacje klientow w postepowaniach cywilnych i karnych
dotyczacych naruszen praw wtasnosci intelektualnej i czynéw nieuczciwej konkurencji.
Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego oraz British
Law Centre, prowadzonego wspolnie przez Uniwersytet Warszawski i University

of Cambridge. Tytut zawodowy uzyskat odbywajac aplikacje przy Okregowej Radzie
Adwokackiej w Warszawie.

KONTAKT

Opiekun merytoryczny

Aldona Mlonek

\ Project Manager
A y & 48223339830

PA  amlonek@pb.pl
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Formularz rejestracji: Dyrektor Administracyjny 2019

Cena

Dyrektor Administracyjny 2019
23 pazdziernika 2019, Warszawa

1995 zt netto od 2019-10-23 do 2019-10-23

Kod promocyjny

Osoba zgtaszajaca Dane do faktury
D firma

Imig |:| osoba fizyczna
Nazwisko Panistwo

Stanowisko NIP

Dziat Nazwa/Imie i nazwisko

pole opcjonalne

Miejscowosc

E-mail

Ulicainumer

Telefon

Kod pocztowy

Akceptuje regulamin

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Bonnier Business (Polska) informacji handlowych droga elektroniczna dotyczacych: produktow i ustug tej spotki

Wyrazam zgode na inicjowanie przez Bonnier Business (Polska) potaczen telefonicznych w celu marketingu bezposredniego: produktéw i ustug tej spotki

HEEEEEN

Oswiadczam, ze posiadam stosowne upowaznienie do zgtoszenia wszystkich wskazanych przeze mnie uczestnikéw konferencji. Jednoczesnie oswiadczam, ze podane dane sa
prawdziwe.

Administratorem Pani/a danych osobowych bedzie Bonnier Business (Polska) Sp. z 0. o. (dalej: my). Adres: ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa. Administratorem Pani/a danych osobowych
bedzie Bonnier Business (Polska) Sp. z 0. 0. (dalej: my). Adres: ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa. Nasz telefon kontaktowy to: +48 22 333 99 99. Nasz adres e-mail to: rodo@bonnier.pl. W
naszej spotce mamy powotanego Inspektora Ochrony Danych, adres korespondencyjny: ul. Ludwika Narbutta 22 lok. 23, 02-541 Warszawa, e-mail: iod@bonnier.pl. Bedziemy przetwarzac
Pani/a dane osobowe 1) na potrzeby realizacji i wziecia udziatu w Konferencji, 2) by dokonywac rozliczen z niej wynikajacych, 3) prowadzi¢ nasze dziatania marketingowe i kampanie
reklamowe naszych produktéw lub ustug. Podstawa prawna przetwarzania bedzie: 1) umowa, ktéra zawrzemy z Pania/em, 2) art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, 3) zgody
marketingowe, ktore ewentualnie Pani/Pan zaznaczy, oraz 4) nasz ,prawnie uzasadniony interes”, ktéry mamy w tym by przedstawiac Pani/u, jako naszemu klientowi, inne nasze oferty. Jesli to
bedzie konieczne bysmy mogli wykonywac nasze ustugi, Pani/a dane osobowe beda mogty by¢ przekazywane nastepujacym grupom oséb: 1) naszym pracownikom lub wspétpracownikom na
podstawie odrebnego upowaznienia, 2) podmiotom, ktérym zlecimy wykonywanie czynnosci przetwarzania danych, 3) innym odbiorcom np. kurierom, spétkom z naszej grupy kapitatowej,
urzedom skarbowym. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez czas trwania umowy, chyba Ze na podstawie obowiazujacych przepiséw konieczne to bedzie po zakoriczeniu umowy. Ma
Pani/Pan prawo do: 1) zadania dostepu do tresci danych osobowych, 2) ich sprostowania, 3) usuniecia, 4) ograniczenia przetwarzania, 5) przenoszenia danych, 6) wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz 7) cofniecia zgody (w przypadku jej wczes$niejszego wyrazenia) w dowolnym momencie, a takze 8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (,Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych”). Podanie danych osobowych warunkuje zawarcie z nami umowy. Jest dobrowolne, ale ich niepodanie wykluczy mozliwos¢ jej zawarcia. Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie sig¢ odbywato przy wykorzystaniu adekwatnych,
statystycznych procedur. Celem takiego przetwarzania bedzie wytacznie optymalizacja kierowanej do Pani/Pana oferty naszych produktéw lub ustug.

Pieczatka i podpis
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Formularz rejestracji: Dyrektor Administracyjny 2019

Podaj e-maile i telefony oséb, ktére beda uczestniczy¢ w konferencji. Zgtoszone przez Ciebie osoby otrzymaja od nas e-mail

z prosba o potwierdzenie swoich danych, akceptacje regulaminu oraz wyrazenie stosownych zgdd. Potwierdzenie danych

przez te osoby oraz akceptacja regulaminu sa niezbedne do wziecia udziatu w konferencji.

Podane dane kontaktowe beda nam stuzy¢ takze do przekazania informacji o ewentualnych zmianach czy przestania

materiatéw szkoleniowych z wydarzenia.

1. Dane uczestnika

Imie

Nazwisko

Stanowisko

Dziat

pole opcjonalne

E-mail

Telefon

2. Dane uczestnika
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Nazwisko

Stanowisko
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pole opcjonalne

E-mail

Telefon
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Dyrektor Administracyjny 2019

Regulamin uczestnictwa w konferencjach, warsztatach, szkoleniach ptatnych
organizowanych przez Bonnier Business Polska Sp. z o.0.

. Organizatorem warsztatéw/konferencji/szkolen ptatnych (,Wydarzenia”) jest Bonnier Business (Polska) Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Kijowska 1, wpisana do Rejestru

Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000024847, NIP: 113-01-55-210, wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 2 000 000,00 PLN (,Organizator”).

. Wynagrodzenie nalezne Organizatorowi za udziat jednej osoby w Wydarzeniu (,Cena netto”) okreslane sg kazdorazowo na dedykowanej stronie Wydarzenia (,Strona Wydarzenia”) w

informacjach ogdlnych dotyczacych Wydarzenia lub innej sekcji wg wyboru Organizatora. Cena obejmuje prelekcje, materiaty szkoleniowe, przerwy kawowe, lunch. Wszelkie inne koszty
niewskazane przez Organizatora (np. koszty przejazdu, zakwaterowania) uczestnik Wydarzenia pokrywa we wtasnym zakresie.

. Ptatnosci nalezy dokonywac na rachunek bankowy Organizatora wskazany kazdorazowo na Stronie Wydarzenia z uwzglednieniem informacji wskazanych przez Organizatora na fakturze

pro forma lub na fakturze VAT.

Przestanie do Organizatora faxem lub pocztg elektroniczna, wypetnionego i podpisanego formularza zgtoszeniowego (,Zgtoszenie”) jest réwnoznaczne z zawarciem z Organizatorem
przez podmiot wskazany w Zgtoszeniu jako podmiot zgtaszajacy umowy, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie przez Organizatora ustugi szkoleniowej. Na podstawie Zgtoszenia
Organizator wystawia i przesyta na adres poczty elektronicznej wskazany w Zgtoszeniu fakture pro forma.

. Biorac pod uwage fakt, ze Zgtoszenie dokonywane moze byc¢ przez osobe fizyczng dziatajaca w imieniu i na rzecz innych oséb, osoba zgtaszajaca zobowiazana jest w trakcie dokonywania

Zgtoszenia do potwierdzenia stosownego upowaznienia. W przeciwnym wypadku Organizator zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia Zgtoszenia.

. Osoba dokonujaca Zgtoszenia ponosi odpowiedzialno$¢ za oswiadczenia sktadane w trakcie realizacji procedury Zgtoszenia. Szczegétowe warunki Zgtoszenia, sposéb postepowania w

trakcie i po dokonaniu Zgtoszenia oraz zakres wymaganych oswiadczen osoby zgtaszajacej oraz osob zgtaszanych Organizator okresla w interaktywnym formularzu Zgtoszenia
zamieszczonym na Stronie Wydarzenia.
O rezygnacji z udziatu w Wydarzeniu nalezy poinformowac Organizatora przesytajac taka informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl.

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Wydarzeniu nie p6Zniej niz dwadziescia jeden (21) dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Wydarzenia, podmiot zgtaszajacy zostanie

obcigzony optata w wysokosci stanowiacej réwnowartos¢ 20% Ceny netto.

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Wydarzeniu w terminie krétszym niz dwadziescia jeden (21) dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Wydarzenia, podmiot zgtaszajacy

zostanie obcigzony petng Cena netto.
Nieodwotanie Zgtoszenia lub niewziecie udziatu w Wydarzeniu nie zwalnia podmiotu zgtaszajacego z obowiazku zaptaty Ceny.

. Niedokonanie wptaty kosztow uczestnictwa w Wydarzeniu w terminie wskazanym w pkt 6 powyzej nie jest jednoznaczne z rezygnacja z uczestnictwa w Wydarzeniu.
12.

Organizator dopuszcza by zamiast zgtoszonej osoby wskazanej w Zgtoszeniu w Wydarzeniu wzieta udziat inna osoba wskazana przez podmiot zgtaszajacy. O zmianie podmiot zgtaszajacy
informuje Organizatora przesytajac stosowna informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl nie pézniej niz w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia
Wydarzenia.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian programu Wydarzenia w szczegdlnosci polegajacej na zmianie godziny danego wystapienia, zmianie prowadzacego lub zmiany lokalizacji
Woydarzenia, jak réwniez do odwotania Wydarzenia.

W przypadku odwotania Wydarzenia uiszczona Cena lub jej czes¢ zostang zwrécone lub - za zgoda podmiotu zgtaszajacego- przeznaczone na pokrycie kosztéw uczestnictwa w innym
Wydarzeniu.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wydarzenia. W przypadku braku akceptacji nowej daty wydarzenia, uczestnik, ktory optacit uczestnictwo, otrzyma 100% zwrot
ceny udziatu w wydarzeni

Wszystkie materiaty przekazane uczestnikowi w zwigzku z Wydarzeniem (,Materiaty”) stanowig wtasnos$¢ Organizatora (lub podmiotéw wspotpracujacych z Organizatorem) i w zwigzku
z tym przeznaczone sa wytacznie do uzytku osobistego uczestnika Wydarzenia.

Zabronione jest zwielokrotnianie Materiatéw, wprowadzanie ich do obrotu, rozpowszechnianie w jakikolwiek sposob, uzyczanie, wyswietlania, publiczne udostepnianie Materiatéw w
taki sposdb, aby kazdy mégt miec do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym oraz jakiekolwiek inne wykorzystanie sprzeczne z celem lub zakresem wskazanym w ust. 15
powyzej.

Uczestnik przyjmuje do wiadomosci, ze Organizator moze utrwalac przebieg Wydarzenia - w celu informacyjnym - za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwiek lub obraz. Organizator
moze zamiesci utrwalone nagranie w wybranym przez siebie medium z uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa dotyczacych ochrony débr osobistych, w tym
danych osobowych.

Dokonanie jest réwnoznaczne z udzieleniem Organizatorowi upowaznienia do wystawienia faktury VAT bez podpisu przez osobe zgtaszajaca lub podmiot w imieniu ktérego osoba
zgtaszajaca dziata.

Administratorem danych osobowych jest Organizator. Szczegdtowe dane Organizatora: Bonnier Business (Polska) Sp. z 0.0., ul. Kijowska 1, 03-738 Warszawa, e-mail: rodo@bonnier.pl.
Organizator posiada powotanego Inspektora Ochrony Danych, adres korespondencyjny: ul. Ludwika Narbutta 22 lok. 23, 02-541 Warszawa, e-mail: iod@bonnier.pl. Dane osobowe
przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. b), c) i f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), na potrzeby realizacji
Wydarzenia.

. Dane przetwarzane beda w celu wziecia udziatu w Wydarzeniu, dokonania niezbednych rozliczen, archiwizacji, rozpatrzenia reklamacji w przypadku jej ztozenia, badZ ewentualnego

dochodzenia roszczen, jak tez marketingu bezposredniego wtasnych produktéw lub ustug prowadzonego w formie tradycyjnej, co nie wymaga zgody.

Za odrebnie wyrazonymi zgodami dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celach z nich wynikajacych. Jesli to bedzie konieczne do wykonywania ustug, dane osobowe uczestnikéw
Woydarzenia beda mogty by¢ przekazywane nastepujacym grupom oséb: 1) pracownikom lub wspétpracownikom Organizatora na podstawie odrebnego upowaznienia, 2) podmiotom,
ktérym Organizator zleci wykonywanie czynnosci przetwarzania danych, 3) innym odbiorcom np. kurierom, spétkom z grupy kapitatowej Organizatora, urzedom skarbowym. Dane
osobowe uczestnikéw Wydarzenia przetwarzane beda do zakoriczenia Wydarzenia, w celach marketingowych - do momentu cofniecia zgody, dla celéw rozliczeniowych - zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
bedzie sie odbywato przy wykorzystaniu adekwatnych, statystycznych procedur. Celem takiego przetwarzania bedzie wytacznie optymalizacja kierowanej oferty produktéw i ustug
Organizatora. Uczestnik Wydarzenia posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody (w przypadku jej wyrazenia) w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.
Podanie danych w zakresie wskazanym w trakcie procedury rejestracji na Wydarzenie jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wziecia udziatu w Wydarzeniu.

Organizator zastrzega, ze w trakcie dokonywania Zgtoszenia osoba zgtaszajaca moze zostac poproszona o wyrazenie odrebnych zgéd na przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych wtasnych produktéw lub ustug Organizatora (w formie komunikacji elektronicznej lub telefonicznej), jak réwniez o wyrazenie zgody na udostepnienie danych
osobowych zaufanym partnerom Organizatora, z ktérymi Organizator wspotpracuje, w celach marketingowych dotyczacych produktéw lub ustug tych partneréw (w formie komunikacji
elektronicznej lub telefonicznej). Powyzsza zgoda obejmowac bedzie wytacznie partneréw Organizatora wspétpracujacych z Organizatorem w zakresie danego Wydarzenia, z ktorymi
Organizator do dnia rozpoczecia Wydarzenia zawrze umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych. Lista partnerdéw, ktérych dotyczy ewentualna zgoda na przetwarzanie
danych osobowych zamieszczona jest i aktualizowana do dnia rozpoczecia Wydarzenia na Stronie Wydarzenia. Na zadanie osoby, ktéra wyrazi zgode, o ktérej mowa powyzej,
Organizator przekaze pisemna informacje wskazujaca zaufanych partneréw ktérych dotyczy wyrazona zgoda.

W przypadku udzielenia zgody, osobie ktérej dane dotycza przystuguje prawo do jej cofnigecia w kazdym czasie. O wycofaniu udzielonej zgody osoba ktérej dane dotycza informuje
Organizatora przesytajac stosowng informacje na adres poczty elektronicznej Organizatora: konferencje@pb.pl. W przypadku gdy udzielona zgoda wycofywana jest po dacie zakoriczenia
Wydarzenia, osoba ktérej dane dotycza wskazuje Wydarzenie przy okazji ktérego zgoda (zgody) zostaty udzielone. Powyzsze umozliwi Organizatorowi podjecie czynnosci zgodnie z
zakresem zadania.

Niniejszy regulamin obowiazuje od chwili jego opublikowania na Stronie Wydarzenia. Organizator zastrzega sobie prawo do jego zmiany, z zastrzezeniem ze dokonane zmiany obowiazuja
od chwili ich przekazania do publicznej wiadomosci.
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